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附件一： 部分案件立案时提交的材料

案件类型 提交的材料

民商事、行

政一审

案件

必须

提交

1.经原告签字或盖章的起诉状(需原件)；

2.原告的身份证明材料，有委托代理人的还要提交相关授权

委托材料（除身份证、护照、营业执照、律师证、劳动合

同等外，其他的需原件）；

3.证据材料等

尽量

提交

1.证据清单;

2.被告的身份证明材料;

3.当事人送达地址确认书；

4.诉讼费退费账户信息等

执行案件

必须

提交

1.经申请执行人签字或盖章的执行申请书（需原件）;

2.申请执行人身份证明材料，有委托代理人的还要提交相关

授权委托材料（同一审民商事案件；涉外的公证认证材料

因审判阶段已有原件，可提交复印件）;

3.执行依据及生效证明（本院裁判的可以不用原件及生效证

明；其他的需原件、生效证明）;

4.向被执行的财产所在地人民法院申请执行的，应当提交该

人民法院辖区有可供执行财产的证明材料等

尽量

提交

1.财产线索;

2.当事人送达地址确认书等

诉前财产

保全案件

必须

提交

1.申请人签字或盖章的申请书（需原件）；

2.申请人身份证明材料，有委托代理人的还要提交相关授权

委托材料（同一审民商事案件）；

3.担保材料（需原件）；

4.情况紧急的证明材料等

尽量

提交

1.财产线索；

2.当事人地址确认书等

备注：1.当事人通过网上立案的，立案材料按上述要求上传，不需另行提供书面材

料，但原告是外国当事人的另需线下提供相关公证认证材料供法院审核；

2.网上立案完整填写要素式信息且经过短信实名身份验证的起诉状、申请书

可视为原件;

3.对尽量提交的材料，尽量引导当事人提交，不能因当事人没有提交而不予

登记立案；

4.本表未规定的内容按相关规定执行。
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附件二：道路交通事故纠纷一体化处理流程图：
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附件三：劳动争议案件类型化处理流程图：
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附件四：物业服务合同纠纷处理流程图
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